附件1
财务管理部或下属公司财务人员岗位要求
部门：财务管理部或下属公司
岗位及人数：本部财务经理或下属公司财务人员6人。
主要职责：
负责根据企业报销制度审核原始凭证的合法性和合规性，及时准确登记记账凭证；负责全面预算管理，监督预算执行情况，抓好财务指标风险预警工作；负责税务管理工作，保管和开具发票，按时申报纳税；负责财务决算工作，定期开展财务分析、撰写财务分析报告，并提出合理化建议；负责打印装订会计凭证、账簿，并保管财务会计档案；负责建立健全财务管理制度体系，优化财务管理流程，防范财务管理风险。
任职条件：
1. 本科及以上学历，财务管理、会计、金融等相关专业，具有国内知名院校（“985”、“211”、“双一流”高校）教育背景者优先，年龄40周岁以下（1982年 4月1日后出生）。
2. 具有中级会计师职称，5年以上相关岗位工作经历，熟悉房地产开发或贸易公司财务管理工作，熟悉合并财务报表编制及企业经济运行分析等相关工作。具有高级会计师职称、注册会计师资格，以及大型国有企业或上市公司等相关岗位工作经历者优先。
3. 能力业绩特别突出的，条件可适当放宽。
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